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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA NORMATIVA N¢ 347/2020/GR, DE 7 DE FEVEREIRO DE 2020

A REITORA EM EXERCICIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA,
no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais, tendo em vista a necessidade de
atendimento ao aluno por 12 (doze) horas ou mais; o carater de excec¢do previsto no Decreto ne
1.590, de 10 de agosto de 1990, retificado pelo Decreto n® 4.836, de 9 de setembro de 2003; o
pleno funcionamento de atividades que exigem atendimento ininterrupto; as informacgdes
constantes do Oficio n2 4/2020/CED, em especial o carater emergencial; a supremacia do interesse
publico, o atendimento a sociedade e a responsabilizacdo do setor pela prestacdo do servico; e de
acordo com a Solicitagdo n2 4468/2020,

RESOLVE:

Art. 12 Autorizar a flexibilizagdo da jornada de trabalho dos servidores que
desempenham as atividades relacionadas no Anexo 1 desta portaria normativa, conforme listagem
contendo os nomes, cargos e horarios de trabalho dos servidores técnico-administrativos em
educacdo lotados no Nucleo de Desenvolvimento Infantil do Centro de Ciéncias da Educagdo
(NDI/CED).

Art. 22 A Dire¢do do NDI/CED elaborars, em conjunto com as respectivas chefias e
servidores, as escalas de horério de trabalho dos servidores, de modo a garantir atividades
continuas por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas didrias.

Paragrafo Unico. As escalas de horario de trabalho dos servidores, assim como
eventuais alteracdes, deverdo ser encaminhadas a Divis3o de Acompanhamento da Jornada de
Trabalho do Departamento de Administragdo de Pessoal da Pré-Reitoria de Desenvolvimento e
Gestdo de Pessoas (DAJOR/DAP/PRODEGESP), para fins de registro.

Art. 32 O NDI/CED deve contar com planejamento contra contingéncias, na garantia
da oferta continua e estavel do servico por 12 (doze) ou mais horas de atendimento sem
interrup¢do, para reposigdo imediata diante da falta ou afastamento de.um servidor.

Paragrafo tnico. E vedada a flexibilizagdo para atividades de atendimento ao aluno
executadas por apenas dois servidores, observando os cargos ocupados, ante a impossibilidade de
plano de contingéncia.

Art. 42 O horério de funcionamento dos setores e a relagdo dos servidores, com seus
respectivos horarios, deverdo ser afixados em local visivel e de grande circulagdo de usudrios dos
servigos, bem como nos préprios setores.
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Art. 52 Os ocupantes de cargo de direcdo (CD) ou funcdo gratificada (FG) da
Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC) cumprirdo jornada de trabalho de quarenta horas
semanais, em regime de dedicagdo integral, podendo ser convocados, sem prejuizo da jornada,
sempre que presentes o interesse € a necessidade do servigo, conforme disposto no Decreto n?
1.590/1995.

Art. 62 N3o ha possibilidade de acumulacdo entre a concessao ora efetuada e
qualquer outra forma de diminuicdo de jornada de trabalho legalmente prevista.

Art. 72 A Comissdo Setorial para estudo da flexibilizagdo do NDI/CED ficara.
responsavel por acompanhar os resultados advindos da jornada flexibilizada a partir do
levantamento de indicadores e da apresentagdo de relatorio.

Paragrafo Unico. O primeiro relatério de acompanhamento devera ser entregue a
DAJOR/DAP/PRODEGESP em até 30 (trinta) dias do vencimento desta portaria normativa.

) Art. 82 O registro de frequéncia fica inicialmente mantido conforme estabelece a
Portaria Normativa n2 43/2014/GR, de 24 de julho de 2014.

Paragrafo Unico. A partir de 6 de abril de 2020, os servidores deverdo registrar sua
frequéncia no Sistema Eletronico de Frequéncia da UFSC, a ser instituido por meio de ato
normativo préprio expedido pelo Gabinete da Reitoria.

Art. 92 Esta portaria normativa revoga a Portaria Normativa n2 115/2018/GR, de 19
de marco de 2018, bem como suas alteracdes e prorrogagdes, e entra em vigor na data de sua
publicagdo no Boletim Oficial da UFSC, com validade de 12 (doze) meses.
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‘ SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
, CENTRO DE CIENCIAS DA EDUCACAO
NUCLEO DE DESENVOLVIMENTO INFANTIL
CAMPUS REITOR JOAO DAVID FERREIRA LIMA - TRINDADE - CEP 88040-900
; FLORIANOPOLIS / SC
TELEFONE +55 (48) 3721-2321
www.ndi.ufsc.br

Oficio n® 04/2020/NDI Florianépolis, 06 de fev_ereiro de 2020.
Em resposta a Solicitacdo 004468/2020, éncaminhamos& a seguir, a listagem das
atividades que tenham relagdo direta ao atendimento ao aluno e que necessitem de execucio

“ininterrupta pelo periodo de 12 horas ou mais no Niicleo de Desenvolvimento Infantil (NDI).

Segue, respectivamente, a relagdo dos servidores

contendo os nomes, cargos, horério de trabalho (ém turnos de 6 horas):

SETOR DE COORDENAGAO PEDAGOGICA

que desempenham as referidas atividades,

Servidores

Segunda-
feira

Terca-
feira

. Quarta-
feira

Quinta-
feira

Sexta-feira

Andreia Carmo de
Queiroz ’
SIAPE: 2351320
CARGO: Auxiliar de
creche

13h as 1%h

13h &s 19h

13h as 19h

13h as 15h

13h as 19h

Claudia Maria Pereira
SIAPE: 1159338
CARGO: Auxiliar de
creche

7h as 13h

7h as 13h

7h as 13h

7h as 13h

7has 13h

Grace Kelly Caldas
da Silva

SIAPE: 2407877
CARGO: Auxiliar de

' Lcreche

7h as 13h

7h as 13h

M s 13k

7h as 13h

7h as 13h




[

Rachel Winz Leite de
Maria

SIAPE: 2349841
CARGO: Auxiliar de
creche

13h as 15h

13has 15h

13h as 1%h

13h 4s 15h

13h as 1%h

Listagem de atividades

saida;

dos alunos matriculados no NDI (dar de co

Receber os alunos na sua chegada ao

trocar roupas, etc);

Acompanhar e orientar os alunos nas atividades didatico

NDI e entrega-los aos responsaveis legais na sua

Orientar e executar atividades relacionadas a alimentagdo, higiene € cuidados pessoais

mer ¢ beber; trocar fraldas; dar banho ¢

-pedagogicas nos diferentes

espagos internos do NDI e externos da UFSC (saidas de campo € passelos

pedagbgicos);

alunos;

Necessario;

seguranca dos alunos € 0 bom andamento das atividades didético

higiene ¢ de cuidado.

Zelar pela integridade fisica e emocional dos alunos;

Encaminhar os alunos para a assisténcia de urgéncia no setor de sa

Apoiar o corpo docente nas atividades didatico-pedagégicas desenvolvidas com oS

ude, sempre que

Suplementar eventuais demandas e necessidades em sala de aula, garantindo 2

-pedagdgicas, de

b

' Servidores

Segunda-
feira

Terca-
feira

Quarta-
feira

Quinta-
feira

Sexta-feira

Camila da Silva
Almeida )
SIAPE: 3149938
CARGO: Técnico em
Assuntos
Educacionais

7h as 13h

7h as 13h

“7has 13h

7h as 13h

7h as 13h




(#%]

Dyego Anderson S.
Pereira

SIAPE: 1030521
CARGO: Técnico em
Assuntos
Educacionais

13has 19h | 13has 19h | 13has 19k | 13h as19h | 13has 19h

Listagem de atividades

— Organizar a rotina escolar diariamente (controle da entrada e saida dos alunos no
inicio e final de cada turno);

— Supervisionar as atividades curriculares obrigatérias e néo obrigatdrias dos alunos da

UFSC que utilizam o NDI como espago/colégio de aplicég’éo da Universidade;

— Verificar as auséncias de professores, alunos estagiarios e viabilizar as substituicdes
necessarias, de modo a garantir o atendimento aos alunos matriculados no NDI;

— Prestar atendimento aos responséaveis legais dos alunos ininterruptamente, sobretudo,
no que se refere ao acolhimento, orientagfo e encaminhamentos relacionados a esses
alunos; | N

— Realizar reunides com os responsaveis legais pelos alunos, com professores e demais
profissionais do NDI e externos, fora do hordrio de aula, con51derand0 a necessidade
de permanéncia dos professores nos grupos; A

— Acompanhar diariamente a frequéncia dos alunos de modo 2 garantlr 0 que prevé a
legislagfo vigente da Educag:ao Infantil;

— Zelar pela integridade fisica e emocional dos alunbs; '

— Apoiar o corpo docente ‘nas atividades didatico-pedagégicas desenvolvida com os
alunos;

' Realizar reunides com os ‘alunos de estdgios obrigatérios e ndo obrigatérios, acerca
de seu desempenho, formagéo e avaliagio, fora do horario de aula;

— Recepcionar ¢ encaminhar documentacdes referentes aos alunos dentro e fora do

horério de aula.




Segunda- Terg¢a- Quarta- Quinta-

Servidores . , i p
_ feira feira feira feira

Sexta-feira

Isabel Cristina da
Rosa

SIAPE: 1667227
CARGO: Pedagoga

13has 19h | 13has19h | 13has19h | 13has 15h | 13has 15h

Kainara F. Souza ‘
STAPE: 3050640 7h as 13h 7has13h | 7has13h 7has13h | 7has13h
CARGO: Pedagoga

Luanda Alvaﬁza

Gomes Ney . i ' . ‘ ‘ ,
SIAPE: 1674015 7h as13h | 7has13h | 7has13h | 7has 13h 7h as 13h

CARGO: Pedagoga

Listagem de atividades

- ‘Controlar a entrada ¢ a saida dos alunos no inicio e final de cada turno.

- Venhcar as auséncias de professores alunos estagidrios e viabilizar as
substltm{;oes necessdrias, de modo a garantir O atendlmento aos alunos
mamculados no NDI; ‘

= Prestar atendimento ao aluno e seu responsavel legal, sobretudo, no que se refere
a0, acolhimento, orientagdo e encaminhamentos relacionados a0 seu
desenvolvimento, necessidades e permanéncié na instituicio;

- Acompanhar diariamente a frequéncia dos alunos de modo a garantir o que prevé
a legislagdio vigente da Educag@o Infantil; :

— Qrganizar, apoiar € acompanhar 0 processo de insercio em sala de todos os
alunos; ' .

- Organizar, apoiar, acompanbhar, observar e intervir no processo pedagdgico de
atendimento as especificidades e demandas dos alunos, em esp_ecial, dos alunos
com deficiéncia; ‘

- Apoiar e suplementar os acolhimentos e despedidas dos alunos no inicio e final de
cada tumo ‘ |

- Realizar observacdes e intervengdes de apoio nas atividades em sala de aula com

os alunos;
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Supervisionar as atividades curriculares obrigatérias e nio obngatonas dos alunos
da UFSC que utilizam o NDI .como espago/Coleglo de Aphcagao da
Universidade;

Orientar atividades relacionadas & alimentacgo, higiene e cuidados pessoais dos
alunos matriculados no NDI (dar de comer € beber; trocar fraldas; dar banho e
trocar roupas, ete.); | : b
Providenciar os devidos encarrﬁnhamentos necessarios (contatar os responséaveis)
que envolvem os alunos do NDI;

Zelar pela integridade fisica e emocional dos alunos;

Apoiar o corpo docente nas atividades diddtico-pedagogicas desenvolwdas com

os alunos.




SETOR DE SECRETARIA E DE ADMINISTRACAO ESCOLAR

Servidores

Segunda-
_feira

Terca-
. feira

Quarta-
feira

Quinta-
feira

Sexta-feira

Gilberto Lopes Lerina
SIAPE: 755185
CARGO: Assistente
em Administracio

7h as 13h

7h as 13h

7has 13h

7h as 13h

7h as 13h

Giovana Binotto
SIAPE: 1953438
CARGO:
Administradora

7h as 13h

7has 13h

7h as 13h

7h as 13h

7h as 13h

Graziela da Rosa
Persich

SIAPE: 3058538
CARGO: Assistente
em Administragdo

13h as 19h

13h as 15h

13h as 15h

13h as 15h

13h as 19h

Juliana Pires de Souza
SIAPE: 1940054
CARGO: Auxiliar
Administrativo

13h as 19h.

13h as 15h

13h as 15h

13h as 15h

13h as 15h

Marilza Nair dos
Santos Moriggi
SIAPE: 1160463
CARGO: *Auxiliar
de Creche

8h as 14h

8h as 14h

8h as 14h

8h as 14h

8h as 14h

Sandra Regina Costa
SIAPE: 1159339
CARGO: *%* Auxiliar
de Creche

7has 13h

7h as 13h

7h as 13h

7h as 13h

4

7has 13h

Listagem de atividades

—  Atender os alunos para efetuar as matriculas iniciais e as rematriculas;

_  Atender os alunos para emitir documento para
trancamento de matricula, atestados de frequénc

- Solicitar transporte para os alunos com deficiéne

bem como para a realizagéo de passeios pedagdgicos; .

ia e copias de documentos;

ias para a realizagio de terapias,

processo- de transferéncia, de

X
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Atender os alunos da graduagio que chegam ao NDI em busca de estagio, dej'
informacdes ou jaara conhecer a estrutura e o funcionamento da escola;

Receber e encaminhar 0s alunos da graduagdo que chegam ao NDI para
participacdo em palestras, cursos e oﬁciﬁas; .

Fornecer os materiais solicitados pelos alunos estagiarios ou da graduacio:

materiais audiovisuais, empréstimo de microfones; caixas de som e outros;

Receber ou entregar as chaves para os alunos estagiarios antes ou apos as suas

atividades nos espagos do NDL.

_—

*Desvio de funcio devido restri¢do de satde, processo n. 23080.037756/2018-02
** Atualmente em fungdes de auxilio 3 atividade administrativa : .
***Desvio de funggo devido restrigdo de saude, processo n. 23080.0409999/2018-10




SETOR DE ENFERMAGEM

. Servidores

Segunda-
feira

Terca-
~ feira

Quarta-
feira

Quinta-
feira

Sexta-feira

Ana Paula Minuzzi
SIAPE: 2236496
CARGO:
Enfermeiro/Area

13h as 1%h

13h as 15h

13h as 15h

13h as 15h

13h as 15h

Ane Elisa Paim
SIAPE: 1757413
CARGO:
EnfermeirofArea

7h as 13h

7h as 13h

7has 13h

7h as 13h

7h as 13h

Camila Santos Pires
Lima

SIAPE: 3845510
CARGO:
Enfermeiro/Area

13h as 19h

13h as 15h

13h as 15h

13h as 19h

13h as 15h

Karla Gomes Sifroni
SIAPE: 1834423
CARGO:
Enfermeiro/Area

7h as 13h

7h as 13h

7has 13h

7has 13h

7h as 13h

Maristela Castro
Klauberg

SIAPE: 11603186 -
CARGO: Técnico em
Enfermagem

7has 13h

7h as 13h

7has 13h

7h as 13h

7h as 13h

' Listagem de atividades

= Prestar assisténcia de enfermagem ao aluno no ambito escolar;

— Prestar atendimento

fratura, mal estar sibito, crise convulsiva, entre outros);

inicial ao aluno em casos de urgen<:1as (dor aguda, queda,

_ Realizar avaliagio inicial do aluno e prestar suporte basico de vida em casos de

emergéncia (parada cardiorrespiratoria, insuficiéncia respiratéria, entre outros) €

acionar o Servico de Atendimento Mével de Urgéneia (SAMU); -

— Encaminhar o aluno ao servigo adequado solicitando o suporte necessario

Realizar contato com o responsével pelo aluno atendido, em caso de urgéncja ou

SAMU: Q

A
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emergéncia; - ' | . ‘l
- Realizar procedimentos especificos de enfermagem aos alunos: curativos, verificagio

de sinais vitéis, crioterapia, 'administragéo de medicamentos mediante receitudrio

médico ou odontoldgico, termoterapia, higiene e conforto, entre outros;

Assistir a alimehtagéo e hidratagfo via oral e via sonda de gastrostomia de alunos

com deficiéncia;

Auxiliar no processo de insercio dos alunos com deficiéncia;

Assistir o aluno integralmente, promovendo a satde e prevenindo a doenca;

Realizar atividades de educagfo em satide com os alunos.

pi“m, E&ﬁc\z’ ?a»:m

Ane Elisa Paim
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{ Prof. Juliane Mendes Rosa La Banca
Nl

Direfora do Nicleo de Desenvolvimento Infantil

Juliane Mendes Rosa La Banca
Diretora do Micleo de Desenvolvimento Infantil
CED/UFSC
Portaria 1504/2079/GR







